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FORMATO DE HOJA DE VIDA Y POSTULACIÓN 

Convocatoria: Profesional sectorial INGEI para el sector industria, en el marco del 
proyecto “Creación de Capacidades para la Transparencia (CBIT): “Visión Estratégica 

MRV 2030 de Colombia”” –CBIT 

Publicada: 18 de abril de 2022. 

 

Se pide a las personas interesadas en esta convocatoria tener en cuenta lo siguiente, a fin de que su 
candidatura sea considerada y su hoja de vida y soportes evaluados: 
 

 
1. Enviar la hoja de vida, la carta de motivación, certificados de formación profesional y 

laborales en 1 solo documento de PDF. No se revisarán los documentos del candidato que 
no vengan consolidados en 1 solo archivo. 

2. La hoja de vida debe ser presentada en este formato. No se aceptan otros formatos de 
hoja de vida.   

3. Resaltar en la hoja de vida la experiencia que considere relevante de acuerdo con los 
requisitos solicitados (de formación profesional y experiencia laboral). 

4. No se aceptan traslapes de tiempo de experiencia relevante.  
5. La carta de motivación debe explicar las razones por las cuales aplica a la convocatoria y 

las fortalezas que considera que tiene para realizar el trabajo. La carta de motivación no 
debe superar las 700 palabras y debe venir firmada por el candidato y su número de 
identificación. 

6. Aplicar a esta convocatoria únicamente si considera que tiene todos los requisitos de 
formación profesional y experiencia laboral, junto con sus certificados.  

7. Si el panel de selección/comité lo considera necesario, los candidatos más opcionados 
serán llamados a entrevista. 
 

                 
INSTRUCCIONES: El Formulario a completar y presentar tiene carácter de DECLARACIÓN JURADA, siendo 
la información contenida verídica y comprobable. Este formulario debe ir acompañado de la carta de 
motivación del candidato, explicando claramente y de manera concisa las razones para aplicar a esta 
convocatoria, y de los certificados de formación profesional y laborales. 

1. INFORMACIÓN DEL POSTULANTE: 

Nombres y Apellidos:  
N° de Documento de 
Identidad: 

 

Nacionalidad:  
Fecha de Nacimiento   
Lugar de nacimiento    
Dirección de residencia 
actual: 

 

Teléfonos (código de país y 
número) 

  

Correos electrónicos: 
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2. EXPERIENCIA LABORAL  

Se le solicita indicar la experiencia laboral iniciando con el último trabajo, solo se considerará la 
experiencia que cuenten con documentación y certificados de soporte emitidos por la institución 
acreditada (remitir en un solo archivo PDF toda la experiencia laboral relacionada y ordenada de acuerdo 
con el orden en que la referencia en el cuadro que sigue a continuación). 

 

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA  
(Para el cargo al que se postula, digitar solo la experiencia que se cuente con 

documento, certificado o constancia de soporte) 

 

Institución Cargo 
Resumen de funciones relacionados a 

la convocatoria. 

Fecha acreditada  
(mes/año) 

Número de meses 
(sin traslape) 

Desde Hasta  
  
 
 
 

     

 

      

      

      

       

 

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL 
(Digitar solo la experiencia que se cuente con documento, certificado o 

constancia de soporte) 

 

Institución Cargo 
Resumen de funciones relacionados a 

la convocatoria. 

Fecha acreditada  
(mes/año) 

Número de meses 
(sin traslape) 

Desde Hasta  
  
 
 
 

     

 

      

      

 

3. ESTUDIOS ESPECÍFICOS 

Se le solicita indicar los estudios profesionales iniciando con el último obtenido, solo se considerará los 
estudios que cuenten con documentación y certificados de soporte. 

ESTUDIOS ESPECÍFICOS  
(Digitar solo los estudios que tengan certificado o constancia de soporte) 

Nivel alcanzado  
(Titulado, 
Maestría, 

Doctorado) 

Descripción del Estudio Institución otorgante 
Fechas  

(mes y año) 

Desde Hasta 

      



 

Página 3 de 4 

 

 

  
 

     

 
 

    

 

4. OTROS CONOCIMIENTOS:  
Digitar solo los conocimientos que cuenten con certificado o constancia de soporte (incluir en el PDF 
de estudios específicos)  

 

Descripción 

 

Nivel Alcanzado / años de 
estudio 

 

Institución que Certifica 

Fecha de 
culminación 

(año) 

   

 

    

 

 

 

   

  

 

    

 

 

5. REFERENCIAS LABORALES 

Nombres y Apellidos Institución Cargo Teléfono Email 

 
 

 
   

   

 
   

 

 
 

   

 

   

 
    

 

En señal de conformidad con los términos y condiciones de la presente convocatoria, consigno los 
siguientes datos: 

 

 

___________________________________ 

Firma 

Nombre: 

Documento de identidad: 
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Nota:  

1. Enviar su postulación al correo electrónico convocatoriascbit@natura.org.co escribiendo en el 
asunto: Profesional inventario de GEI sector INDUSTRIA_ proyecto CBIT 

2. Fecha límite de prestación de postulación: martes 26 de abril del 2022 a las 11:59 a.m. 

3. No se recibirán postulaciones extemporáneas. 

Anexo. Carta de motivación del candidato en la cual explique las razones por las cuales aplica 
a la convocatoria y las fortalezas que considera que tiene para realizar el trabajo. La carta de 
motivación no debe superar las 700 palabras y debe venir firmada por el candidato. 

mailto:convocatoriascbit@natura.org.co

